فرم استخدام                                                    تاريخ :      /     /      13  
** لطفا به كليه سئوالات كامل و خوانا  پاسخ دهيد **
	مشخصات متقاضي

	نام و نام خانوادگي :  
	تاريخ تولد : 

	نام پدر: 
	دين: 

	شماره شناسنامه: 
	شماره ملي: 

	ميزان سلامت :   سالم  FORMCHECKBOX 
     بيمار  FORMCHECKBOX 

	نوع بيماري : 

	
	

	وضعيت تاهل :   مجرد FORMCHECKBOX 
     متاهل FORMCHECKBOX 
   مطلقه FORMCHECKBOX 
   
	تعداد فرزند:              FORMCHECKBOX 
 ندارم          FORMCHECKBOX 
  دختر          FORMCHECKBOX 
  پسر 

	تحصیلات :    
	رشته تحصيلي و محل اخذ مدرک : 

	
	

	نشاني كامل منزل :  


	تلفن منزل :                                        
	تلفن همراه:                                   
	Email :   

	لطفاً رزومه كاري خود را از محل فعلي به قبل  بنویسید
نام محل اشتغال
تلفن محل
اخرين سمت
علت قطع همكاري
حقوق دريافتي
شروع كار
پايان كار
1

2
3

كلاس آموزشي كه ديده ايد :  


	آشنايي با زبان انگليسي  :                               نا آشنا   FORMCHECKBOX 
  متوسط  FORMCHECKBOX 
  كامل  FORMCHECKBOX 

آشنايي با بازاريابي       :                               نا آشنا   FORMCHECKBOX 
  متوسط  FORMCHECKBOX 
  كامل  FORMCHECKBOX 

آشنايي با تلفن سانترال   :                               نا آشنا   FORMCHECKBOX 
  متوسط  FORMCHECKBOX 
  كامل  FORMCHECKBOX 

آشنايي با دستگاه فاكس   :                               نا آشنا   FORMCHECKBOX 
  متوسط  FORMCHECKBOX 
  كامل  FORMCHECKBOX 

آشنايي باامور بايگاني    :                               نا آشنا   FORMCHECKBOX 
  متوسط  FORMCHECKBOX 
  كامل  FORMCHECKBOX 

آشنايي با حسابداري      :                               نا آشنا   FORMCHECKBOX 
  متوسط  FORMCHECKBOX 
  كامل  FORMCHECKBOX 


	آشنايي با كاميپوتر و شبكه :                            نا آشنا   FORMCHECKBOX 
  متوسط  FORMCHECKBOX 
  كامل  FORMCHECKBOX 

آشنايي با تايپ فارسي و لاتين :                        نا آشنا   FORMCHECKBOX 
  متوسط  FORMCHECKBOX 
  كامل  FORMCHECKBOX 
آشنايي با اينترنت و ايميل :                             نا آشنا   FORMCHECKBOX 
  متوسط  FORMCHECKBOX 
  كامل  FORMCHECKBOX 
 
آشنايي با نرم افزار Word:                           نا آشنا   FORMCHECKBOX 
  متوسط  FORMCHECKBOX 
  كامل  FORMCHECKBOX 
 
آشنايي با نرم افزارExcel:                            نا آشنا   FORMCHECKBOX 
  متوسط  FORMCHECKBOX 
  كامل  FORMCHECKBOX 
 
آشنايي با نرم افزار Photoshop:                   نا آشنا   FORMCHECKBOX 
  متوسط  FORMCHECKBOX 
  كامل  FORMCHECKBOX 




	 پر كردن اين قسمت الزامي ميباشد.
پايه حقوق درخواستي :      
                                     
                                                                          

	اين فرم ابتدايي بوده و جهت دريافت رزومه كاريس شما ميباشد وتكميل اين فرم هيچگونه تعهداستخدامي براي شركت ايجاد نخواهدكرد.به فرمهاي ناقص ترتيب اثر داده نميشود .اينجانب                                             كليه مطالب مندرج در اين پرسشنامه را به طور صحيح تكميل نمودم وچنانچه مواردي خلاف واقع مشاهده گردد شركت مجاز به قطع همكاري و يا تجديد نظر در قرارداد ميباشد.                                                 امضاء متقاضي :

                                                                                                                   


	شرایط  استخدام

	1. ساعت كار8:30صبح الي 5:30 بعد از ظهر میباشد. 
2. اضافه كاري درصورت لزوم اجباري ميباشد.
3. در صورت نياز به مرخصي  دوروز قبل به مسئول مربوطه اطلاع داده شود.
4.  مدت قرارداد حداقل سه ماه و حداكثر يكسال میباشد . لذا پس از پايان مدت قرارداد بابت ادامه همكاري مجدد قرارداد جديد تنظيم ومنعقد ميگردد .
5. كارمند به هيچ عنوان نميتواند قبل ازپايان مدت قرارداد درخواست ترك كار ويا فسخ قرارداد را نمايد .لذا اگر به هر دليل امكان ادامه همكاري را نداشت بايد   يك ماه قبل با مديريت هماهنگ نمايد. در صورت فسخ يكطرفه از طرف كارمند وي ميبايد ضرر وزيان موسسه  را جبران نماييد.

6. بستن قرارداد کمتر ازسه ماه و پاره وقت براي موسسه مقدور نمیباشد .لطفاً هنگام عقد قرارداد به این موضوع توجه فرماييد.
        سخني با همكار جديد :
1. رعايت حجاب و شئونات اسلامي ازتاكيدات اصلي شركت ميباشد لذا خواهشمنديم در رعايت نمودن آن كوشا باشيد.

2. مراقبت از اموال  موسسه جزو وظايف همه پرسنل ميباشد .

3. تكريم ارباب رجوع و مشتريان و همکاران از اصول موسسه ميباشد . 

4. محيط موسسه را مانند محيط خانه خود بدانيد و در نظافت و صميميت آن بكوشيد . 

5. هرگونه انتقاد يا پيشنهاد خود را نسبت به موسسه يا پرسنل آن را در جلسه ماهيانه كه در انتهاي ماه برگزار ميگردد خيلي دوستانه مطرح نماييد تا با كمك هم مشكلات را برطرف كنيم . 

6. در اين موسسه هركس به فراخور فعاليت و سود رساني خود حقوق دريافت مينمايد . لذا با افزايش بهره وري كار خود هم موسسه و هم خود را در رسيدن  به  سود بيشتر  ياري نماييد. 

7. در صورتي كه پيشنهادي نسبت به افزايش راندمان كار موسسه  داريد مراتب را با مديريت در ميان بگذاريد . حتما از پيشنهادات  شما استقبال ميشود و در صورت اقتصادي بودن در برنامه هاي كاري موسسه گنجانده ميشود .



                                                                                     امضاء متقاضي
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